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 الهيئــــة المستقلـــة للانتخــــــــــاب

 
 إسماعيل حجازي منطقة تلاع العلي/ شارع 

 ( عمان الاردن 11953( / )375ص.ب ) 
 (962(5531111 6تليفون  

  
 

 

 
 

 الشراء الرئيسيةلجنة 

 العطاء:دعوة اسم 
 فيديوهات توعويةعطاء 

 ( 41/2026) العطاء:رقم  

 وتتضمن:
 مقدمة :اولا 
 الخاصةو  المرجعية الشروط ثانياُ:

 .(1ملحق رقم ) المواصفات الفنية -
 مقدمة اولًا:

 للمواصفات والشروط الخاصة والعامة المرفقة. فيديوهات توعويةعطاء  لطرح لمستقلة للانتخاباالهيئة  تسعى

المتخصصة الشركات من  طرح العطاءات بالصحف اليوميةأسلوب ة تستخدم  ونظرا لخبرتكم في هذا المجال وكون اللجن
في هذا المجال للتنافس على تنفيذ الأعمال، فان الهيئة تدعوكم وفي حال رغبتكم بتنفيذ الأعمال المطلوبة والمحددة بالشروط 

 ، وعلى النحو التالي:والماليالمرجعية المرفقة، التكرم بتقديم عرضكم الفني 

 من تاريخه. (تقويمي يوم 61)خلال  وذلك-أ

 .08/07/2026 الموافق ربعاءلا يوم من ظهر (12:00)عرضكم الفني والمالي وذلك في موعد أقصاه الساعة  تقديم-ب
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 ةالخاصـــــــــــــــــ : الشــــــــــــــروطثانيا

ديلاته والتعليمات الصادرة النافذ وتع2022( 8المشتريات الحكومية رقم )إضافة إلى اللتزام بالشروط العامة الواردة في نظام 
 .هبموجب

 ما يلي: العطاءدعوة يم لتقد يشترط 

 .مسجلة في وزارة الصناعة والتجارة، ولديها رخصة مهن سارية المفعول الشركةأن تكون  .1

 الوثائق المطلوبة 

 الوثائق التالية:يتضمن العرض المقدم ان  .2
 .الفني العرض -أ 
 العرض المالي.  -ب

 المقدم الوثائق التالية:ان يتضمن العرض  .3
ومنها سنة النشاء وعدد العاملين فيها، والمؤسسة وصف مختصر موضح ضمنها معلومات عن الشركة/ المكتب/المصنع 

 .مجموعة الخدمات التي تقدمهامجالت عمل، 

 .ت المطلوبةفي نفس المجال( سنوات 3عن )سنوات الخبرة لدى الشركة  لعلى أن ل تق

 . ودقيق للخدمات المطلوب تقديمها وتنفيذها وفقاا للمواصفات المبينة في دعوة العطاء تقديم وصف واضح -أ

 .دو بالبنأي عرض غير متضمن جميع الوثائق المحددة للهيئة الحق باستبعاد  .4
  تقديم وتسليم العرض: .5

 لكل دعوة عطاء المناقص المشاركة بها تقدم العروض الفنية والمالية في مغلف يحتوي على مغلفين منفصلين .1
  بالهيئة  عطاء فيديوهات توعويةالعرض الفني الخاص بتنفيذ  يحتوي على العرض الفني ويكتب عليهالول

 (.14/2026)للانتخاب عطاء رقم  المستقلة
 العطاء)العطاء بتنفيذ العرض المالي الخاص  حتوي على العرض المالي ويكتب عليهاما المغلف الثاني في 

ويحتوي مغلف العرض المالي على مغلفين  (14/2026)عطاء رقم للهيئة المستقلة للانتخاب  (لهقدم تالم
 %3 بقيمة ل تقل عن منفصلين الول يحتوي على العرض المالي والثاني يحتوي على كفالة دخول العطاء

  المقدم.من القيمة الجمالية للعرض 
  مع  تقديم نسخة الوثائق الصلية كاملة وبحيث تكون مختومة بختم الشركة )جميع الصفحات( المناقصعلى

 .(CD/USBتقديم نسخه الكترونية )
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دون أن يترتب عن هذا اللغاء اية مطالبات مالية أو قانونية لأي من الغاء العطاء دون إبداء السباب و  للهيئةيحق  .2
 المشاركين بالعطاء.

أو يصدر بحقه قرار بالحرمان عن الجهات ذات العلاقة الذي يفقد تأهيله الصادر  المتعهدلن يتم إحالة العطاء على  .3
ف يستبعد سو  عليه رار الإحالة، وبناءتاريخ إعلان طرح العطاء وتاريخ ق من المشاركة بالعطاءات خلال الفترة من

بأي  الهيئةأو بالرجوع على  بالعتراضالحق  هبالعطاء دون أن يكون ل من المشاركة ناقصالعرض المقدم من الم
 مطالبة مالية أو قانونية.

ويوضع في صندوق العطاءات الموجود لدى قسم المشتريات والتزويد في الهيئة المستقلة للانتخاب، يسلم المغلف باليد  .4
 وذلك على العنوان التالي: ، 08/07/2026الموافق  (ربعاءال)يوم  ظهر (12:00)وذلك في موعد أقصاه الساعة 

 الهيئة المستقلة للانتخاب
  شارع إسماعيل حجازي.منطقة تلاع العلي/ 

 الردن /( عمان11953( / )375ص.ب )
 ( رئيس قسم المشتريات والتزويد او على الرقم الفرعي5504935الفرعي ) الرقم-( 962 6 5531111تليفون: )

 (.5508760) لضابط المشتريات
  08/07/2026الموافق  ربعاءاليوم  ما بعد ظهر( 1:00)سيتم فتح العروض الساعة. 
  07/07/2026الموافق  ثلاثاءاليوم  الثالثة منأخر موعد لشراء دعوة العطاء الساعة. 

 تقييم العروض:

فني )( 7لمعادلة فنية وحسب الأوزان الترجيحية المبينة في البند ) استنادا العمالقدمة لتنفيذ سيتم تقييم العروض الم .6
 المطلوبة. اللوازمفاعلية في مجال لاكفاءة و ال(، وذلك لكون طبيعة الأعمال المطلوبة تعتمد بشكل أساسي على مدى ومالي

 :الأساسية للتقييم هي للمعايير المعتمدة الترجيحية الأوزان .7

 %( 30)تقييم العروض الفنية )فني(  -
 . (%70تقييم العروض المالية )مالي( ) -

 يتم تقييم العروض الفنية باستخدام معايير المفاضلة والأوزان الترجيحية التالية: .8

 %(:10حجم وامكانات الشركة )( 1)
عدد سنوات انشاء الشركة، عدد الموظفين، انتشار الشركة او المؤسسة، مجالت عمل الشركة وتنوع مجموعة 

 التي تقدمها.الخدمات 
 %(.5خبرة سابقة في تنفيذ اعمال مشابهة )( 2)

، سيعطى افضلية من تتوفر لديه خبرات سابقة في هذا مدى تناسب الخبرات السابقة في تنفيذ اعمال مشابهة
 المجال.
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 %(15) الرأي الفني المتخصص( 3)

المختصين بالهيئة( ولهم الحق سيتم الحكم عليه من خلال الطلاع على العينات المقدمة للهيئة )من قبل 
بإعطاء أي مناقص العلامة التي يرونها مناسبة، ول يحق لي مناقص العتراض على العلامة مهما كانت 

( ول يتماشى مع القوانين والأنظمة 1الأسباب، وللهيئة الحق برفض أي )عرض غير ملتزم بالملحق رقم 
 في الهيئة. والتعليمات والتفاقيات النافذة والمعمول بها

 والتوقيع عليها.بعد انتهاء المدة المحددة لتسليم العروض  للمتقدمينبفتح العروض  العطاءاتستقوم لجنة  .9

 الأدنىالعروض الحاصلة على نتيجة اقل من الحد  للهيئة الحق برفضسيتم إعطاء نتائج للتقييم الفني، حيث  .10
 او الإبقاء عليها وبما يتناسب ويتماشى مع مصلحة الهيئة. (75/100للنجاح )المعتمد 

 :ةاستخدام المعادلة التاليب ةض الماليو العر  متقيس .11

 } تقييمهاقل الأسعار المؤهلة /سعر العرض المطلوب  )قيمة*70العرض المالي= تقييم {

 التقييم الفني مع المالي لكل الناتجة عن جمع نتائج ة استنادا لنتائج التقييم الكلية سيتم ترتيب العروض المتقدم
 عرض.

 الالغاء او الاستبعاد:
 أوتوضيح  أو الأسباب إبداءدون  اجزء منه أي أو طرح العمال كاملة إعادة أوجيل إلغاء أو تأالحق في  لهيئةل .12

معنوي يلحق  أوضرر مادي  أوخسارة  أيةعن الحق بالمطالبة بتعويض عن  العطاءلدعوة ويتنازل المتقدم  للقرارتفسير 
 جراء ذلك. بهم

خسائر مادية او معنوية او اي ضرر  بأيةللهيئة الحق باستبعاد اي عرض دون ان يحق للمناقصين بالرجوع اليها  .13
 عن تقديم او استثناء العرض وذلك للحالت التالية: ناشئ

 .المطلوبة في دعوة العطاء ودكافة الوثائق المطلوبة ضمن البنعدم تضمين العرض  -
 .المطلوبة بالبنودعدم التزام المناقص بطريقة تقديم وتسليم العرض المحدد  -
 (.75/100لحد الأدنى المعتمد للنجاح )لعدم تحصيل العرض الفني  -

 الاسعار:
 .ملة للضريبة العامة على المبيعاتشا تقدم الأسعار بالدينار الردني .14

الواردة والمعتمدة والمواصفات والشروط ، بنفس السعار 31/12/2026حتى تاريخ تكون السعار سارية المفعول   .15
 بالعرض المقدم.
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 :طريقة الدفع

 )مع تقديم الكفالت المنصوص عليها في الأنظمة( مقدما% 25 -أ
 .للعطاء التسليم النهائي% بعد 75 -ب

 
الهيئززززززة المسززززززتقلة للانتخززززززاب أمززززززين عززززززام عطوفززززززة  باسززززززمبنكيززززززة أو شززززززيك مصززززززدق المتعهززززززد بتقززززززديم كفالززززززة  يلتزززززززم .16

وسززززززوف لززززززن ينظززززززر فززززززي أي  مززززززن قيمززززززه العززززززرض المقززززززدم %3 نسززززززبة ل تقززززززلوب صززززززادرة / صززززززادر عززززززن بنززززززك محلززززززي

 .عرض غير معزز بالتأمين المطلوب

%( مززززن قيمززززة العمززززال الجماليززززة المحالززززة عليززززه وتكززززون 10بتقززززديم كفالززززة حسززززن تنفيززززذ بنسززززبة )المتعهززززد  يلتزززززم .17

وبعزززززد انتهزززززاء يزززززوم القتزززززراع والفزززززرز للعمليزززززة النتخابيزززززة الخاصزززززة بمجلزززززس النزززززواب  العقزززززدسزززززارية المفعزززززول طيلزززززة فتزززززرة 

(2024). 

تكززززززون الشززززززركة قززززززد سززززززبق وأن تززززززم مصززززززادرة كفززززززالت حسززززززن التنفيززززززذ الخاصززززززة بززززززالعقود السززززززابقة التززززززي كلفززززززت  أل .18

تكززززززون الشززززززركة مززززززن الشززززززركات المدرجززززززة ضززززززمن القائمززززززة  وألالعمززززززل بتنفيززززززذها مززززززن أي جهززززززة حكوميززززززة أو وقفهززززززا عززززززن 

عززززززن أي مشززززززاهل سززززززابقة مززززززن هززززززذا القبيززززززل  بالإفصززززززاحالسززززززوداء للتعامززززززل مززززززع الجهززززززات الحكوميززززززة وأن يقززززززوم المتقززززززدم 

 المسؤولية.وتحت طائلة 

علززززى المنززززاقص زيززززارة مبنزززززى الهيئززززة والطززززلاع علزززززى بنززززود العطززززاء والستفسززززار عزززززن اي مززززبهم ان وجززززد ليزززززتمكن  .19

 www.IEC.JOالعنكبوتية العرض، او زيارة صفحة الهيئة على الشبكة يم من تقد

يلتزززززززم المنززززززاقص أن يقززززززدم ضززززززمن عرضززززززه شززززززهادات الخبززززززرة المطلوبززززززة مصززززززدقة حسززززززب الأصززززززول مززززززن الجهززززززات  .20

التززززي عمززززل لززززديها وبززززراءة ذمززززة مززززن الضززززمان الجتمززززاعي ومززززن ضززززريبة الززززدخل وشززززهادة تسززززجيل فززززي الضززززريبة العامززززة 

 .طلب منه ذلك()حال  المبيعاتعلى 

يجززززب علززززى المنززززاقص تقززززديم شززززهادات حسززززن تنفيززززذ مززززن الززززدوائر التززززي عمززززل لززززديها تبززززين كي يززززة الداء مرفقززززة مززززع  .21

 .)حال طلب منه ذلك( شهادات الخبرة والعقود التي يحصل عليها
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/ صزززززندوق البريزززززد والهزززززاتف والفزززززاهس والبريززززززد  )الموقزززززععلزززززى الشزززززركة أن تبزززززين وبشزززززكل واضزززززح عنوانهزززززا الزززززدائم  .22

 بالإدارة.للكتروني( وتسمية الشخص المفوض ا

علززززى الشززززركة أن ترفززززق فززززي العززززرض جميززززع الوثززززائق والشززززهادات الثبوتيززززة الأصززززولية المززززذكورة فززززي البنززززود أعززززلاه  .23

 ويعتبر ذلك جزءاا ل يتجزأ من العرض.

الإعمزززززال وتكزززززون العقوبزززززات  تقصزززززيره بتنفيززززذتطبززززق علزززززى المنزززززاقص المحززززال عليزززززه العمزززززال عقوبزززززات فززززي حزززززال  .24

 .أنظمة وتعليمات الهيئة المستقلة للانتخاب السارية المفعولحسب 

  :التسليممدة  .25

  توقيع قرار الإحالة عند التسليموعلى ان يتم تحديد اليه ومواقيت  (مستمر)التسليم 

 او غيرها سواء كانت وثائق العطاء أو الكمية الموردة مهما كانت يلتزم المتعهد بالمحافظة على سرّية المعلومات  .26
 .بحيث تصبح حق للهيئة فقط، وعلى المتعهد عدم تسريب أي من تلك المعلومات تحت طائلة المسائلة القانونية

 هامة: ةملاحظ .27
بزززززاي المطلوبزززززة والمزززززادة الخدمزززززة تأهيزززززد علزززززى ان للهيئزززززة الحزززززق فزززززي حزززززال قصزززززر المنزززززاقص فزززززي التزاماتزززززه، تزززززامين ال

للهيئززززة سززززواء مززززن  اومهمززززا بلغززززت تكززززالي  تأمينهززززالمؤمنززززة والمززززادة الخدمززززة تززززه مناسززززبا لهززززا ومهمززززا بلزززز  سززززعر أشززززكل ر 
ترتزززززب )التززززززام ، وعلزززززى ان يلتززززززم المنزززززاقص بزززززاي المقصزززززر داخزززززل المملكزززززة او مزززززن خارجهزززززا وعلزززززى نفقزززززة المنزززززاقص

 . ى المناقص المقصروقانونيا عل الهيئة له، بحيث يصبح التزاما ماليا ( تقدمهالخدمة المطلوبةعلى تامين 
 الحق في إحالة العطاء على عدة شركات وبما يحقق المصلحة العامة للهيئة. للهيئة .28
 41/2026 رقم فيديوهات توعوية بعطاءالخاصة ملحق المواصفات الفنية  .29
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  المواصفات الخاصة بعطاء )فيديوهات توعوية(             
 أولا: الهدف من العطاء 1.1

التعاقد مع شركة متخصصة في الإنتاج الإعلامي والمرئي لتقديم خدمات إنتاج فيديوهات توعوية وإعلامية، تسهم في تعزيز 
 الوعي لدى الجمهور المستهدف، وزيادة المشاركة، والتعري  بالإجراءات والأنظمة ذات العلاقة.

 ثانياا: نطاق العمل 1.2
 بما في ذلك: يشمل نطاق العمل إنتاج مواد مرئية متنوعة،

 ثانية( 120–60فيديوهات تحفيزية لتعزيز المشاركة تمثيلي مدة كل منها ) 3-5 ●
 ثانية(  012-60فيديوهات توعوية وإرشادية موشن جرافيك مدة كل منها ) 23-20 ●
 ثانية( 180-90فيديو اليه القتراع تمثيلي مدة ل تقل عن  ●
 النترو واوترو للفيديوهات ول تحسب من وقت الفيديو  ●
 ثالثاا: المتطلبات الفنية 1.3
 . التصوير والإنتاج1 1.3.1
 (.4Kاستخدام كاميرات احترافية بدقة ل تقل عن ) ●
 توفير معدات إضاءة وصوت احترافية. ●
 توفير فريق عمل مؤهل يشمل مخرجاا ومصورين وفنيين صوت وإضاءة عند الحاجة. ●

 الصوتي. التسجيل 2 1.3.2
 تسجيل صوت عالي الجودة وخالٍ من التشويش. قابل للاستعمال من قبل الراديوهات  ●
 معالجة وتنقية الصوت خلال مرحلة المونتاج. ●

 . المونتاج والإخراج3 1.3.3
 تنفيذ أعمال المونتاج والإخراج وفق أعلى المعايير المهنية. ●
 إدراج الهوية البصرية الخاصة بالهيئة. ●
 (.Color Grading) إجراء تصحيح الألوان ●
 إضافة الموسيقى والمؤثرات الصوتية المرخصة. ●
 إنتاج نسخ مناسبة لمختلف المنصات الرقمية. ●

 . إعداد المحتوى 4 1.3.4



8 
 

 إعداد أو تطوير النصوص والسيناريوهات بالتنسيق الهيئة. ●
 تقديم أفكار إبداعية ومعالجات بصرية مناسبة لكل مشروع. ●

 رابعاا: المخرجات المطلوبة 1.4
 الشركة بتسليم:تلتزم 

 النسخة النهائية عالية الجودة. بمختلف القياسات حسب الطلب  ●
 (.youtube Instagram, Facebook, X ,نسخة مهيأة للنشر على منصات التواصل الجتماعي ) ●
 ( الخاصة بالعمل بعد اعتماده.Project Filesالملفات المصدرية ) ●

 خامساا: آلية التنفيذ 1.5
 قبل البدء بالإنتاج. Storyboardتقديم فكرة أولية أو  ●
 الحصول على موافقة الجهة الطالبة على الفكرة والنص قبل التنفيذ. ●
 تقديم نسخة أولية للمراجعة. ●
 إجراء التعديلات المطلوبة دون تكلفة إضافية بما ل يقل عن جولتي تعديل. ●
 اعتماد النسخة النهائية من قبل الهيئة قبل التسليم. ●

 التنفيذسادساا: مدة  1.6
يتم تنفيذ الأعمال وفق طلبات الجهة الطالبة وخلال المدد الزمنية المحددة لكل مشروع. وسيتم تقسيمها حسب  ●

 أولويات الفيديوهات
 تلتزم الشركة بتنفيذ الأعمال الطارئة والعاجلة عند الطلب. ●

 سابعاا: متطلبات الشركة المتقدمة 1.7
 اج الإعلامي. خبرة مثبتة في مجال إنتاج الفيديوهات والإنت ●
 ( يتضمن نماذج من أعمال مشابهة.Portfolioتقديم ملف أعمال ) ●
 توفر فريق فني متخصص ومؤهل. ●
على ان تتم الهيئة بالموافقة  القدرة على تنفيذ الأعمال داخل مختلف محافظات المملكة عند الحاجة وتوفير الممثليين ●

 عليهم 

 المحافظة على سرية المعلومات والبيانات  ●
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 .اللتزام بالحصول على الموافقات والتصاريح اللازمة للتصوير عند الحاجة ●

 ثامناا: حقوق الملكية الفكرية 1.8
تؤول جميع حقوق الملكية الفكرية والمادية للمواد المنتجة بموجب هذا العطاء إلى الجهة الطالبة، ول يجوز للشركة نشر أو 

 إل بعد الحصول على موافقة خطية مسبقة من الهيئة.استخدام أو إعادة إنتاج أي من المواد المنفذة 

 

 


